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1. TUJUAN

Pembuatan SOP integrasi hasil penelitian dan pengabdian kepada masyarakat dalam
pembelajaran ini sebagai acuan sivitas akademika Universitas 17 Agustus 1945
Surabaya (Untag Surabaya) dalam melaksanakan kegiatan integrasi hasil penelitian
dan pengabdian kepada masyakarat dalam kurikulum sesuai dengan standar proses

pembelajaran.

2. RUANG LINGKUP
SOP ini mencakup kegiatan mulai dari dosen melakukan kegiatan penelitian dan
pengabdian kepada Masyarakat dan menghasilkan luaran, hingga integrasi hasil

penelitian dan pengabdian kepasa Masyarakat tersebut ke dalam pembelajaran.

3. REFERENSI/DOKUMEN TERKAIT
3.1 Pedoman Akademik Untag Surabaya
3.2 Pedoman Penyusunan Kurikulum Untag Surabaya
3.3 Panduan Penyusunan RPS Untag Surabaya
3.4 Buku Panduan Integrasi Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat dalam
Pembelajaran
3.5 Pedoman Kriteria Hasil Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

4. ISTILAH DAN DEFINISI

4.1.  Penelitian: Kegiatan sistematis yang dilakukan untuk memperoleh pengetahuan
atau memahami fenomena tertentu.

4.2. Pengabdian kepada Masyarakat (PKM): Kegiatan yang bertujuan untuk
menerapkan ilmu pengetahuan dan teknologi dalam rangka memberikan solusi
atas masalah yang dihadapi masyarakat.

4.3. Rencana Pembelajaran Semester (RPS) adalah penjabaran secara sistematis

dari suatu capaian pembelajaran yang disampaikan dalam satu semester. RPS
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terdiri dari identitas mata kuliah, capaian pembelajaran, kemampuan akhir,
bahan kajian, waktu yang disediakan, pengalaman pembelajaran, indikator
keberhasilan, bobot nilai, dan referensi.

4.4. Dosen penanggung jawab mata kuliah (PIMK) adalah dosen yang ditunjuk
sebagai koordinator untuk seluruh kelas pada satu mata kuliah yang sama yang
bertugas untuk mengoordinasikan dosen-dosen pada mata kuliah tersebut
untuk Menyusun Rencana Pembelajaran Semester mata kuliah.

4.5. Dosen penanggung jawab mata kuliah (PIJMK) adalah dosen yang ditunjuk
sebagai coordinator untuk seluruh kelas pada satu mata kuliah yang sama yang
bertugas untuk mengoordinasikan dosen-dosen pada mata kuliah tersebut
untuk Menyusun Rencana Pembelajaran Semester mata kuliah

5. KUALIFIKASI PERSONIL
5.1. Dosen ber-NIDN dan NIDK

6. PERALATAN/PERLENGKAPAN YANG DIGUNAKAN
6.1.  Alat Tulis Kantor
6.2. Perangkat Komputer
6.3. LCD Proyektor

7. KETENTUAN UMUM
71, -

8. URAIAN PROSEDUR

Prosedur dalam pengintegrasian hasil penelitian dan pengabdian kepada Masyarakat
adalah sebagai berikut dengan bagan alir (flowchart) terlampir:

1. Dimulai dari proses pengajuan proposal penelitian atau PkM
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2. Kelompok riset memastikan kegiatan penelitian atau PkM telah sesuai

N o u s

dengan peta jalan kelompok riset

Prodi memastikan kegiatan penelitian atau PkM memiliki relevansi dengan
matakuliah yang diampu, kemudian membuat permohonan pengantar ke
Fakultas

Fakultas menerbitkan surat pengatar kegiatan penelitian atau PkM

Dosen menggunggah dokumen proposal di Simlitabmas Untag Surabaya
LPPM melakukan validasi pengajuan proposal

Jika lengkap maka LPPM menerbitkan surat tugas kegiatan penelitian atau
PkM. Jika terdapat kekurangan, maka dosen harus melengkapi kembali

8. Dosen melaksanakan kegiatan penelitian atau PkM

9. Dosen mempublikasikan hasil penelitian atau PkM

10.
11,
12.

13.

14.

15.

16.

Dosen mengunggah laporan akhir penelitian atau PkM

LPPM melakukan validasi laporan akhir penelitian atau PkM

LPPM menerbitkan surat keterangan telah menyelesaian kegiatan penleitian
atau PkM bagi laporan yang lengkap. Jika tidak lengkap, dosen harus
memperbaiki Kembali.

Dosen membuat bahan ajar dari hasil peneltian atau PkM

Dosen melakukan rekonstruksi RPS Mata Kuliah hasil integrasi luaran
penelitian dan pengabdian kepada masyakarat

RPS yang telah direkonstruksi dilegalisasi oleh dosen pengembang RPS,
PIMK, dan Kaprodi

RPS dengan bahan ajar yang disusun digunakan dalam proses

pembelajaran

9. PENCATATAN / ARSIP TERKAIT

9.1.
9.2,

Panduan Kriteria Hasil Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat

SK Penetapan
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Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Keterangan
i DOSEN KE;?:E:.O i PRODI FAKULTAS LPPM Kelengkapan Waktu Output i
Mengajukan proposal penelitian atau Buskes Pandusn Propias)
1 PkMg ) proposal pe Penelitian dan PkM| 1 semester penelitian atau
Untag Surabaya PkM
eSS |
Memastikan kegiatan penelitian atau N Proposal beneliian Surat pernyataan
2 |PkM telah sesuai dengan peta jalan posal pe 2 hari ketua kelompok
i atau PkM .
kelompok riset | riset
Memastikan kegiatan penelitian atau v - Surat pernyataan
L - Proposal penelitian .
3 |PkM memiliki relevansi dengan atau PkM 2 hari ketua program
matakuliah yang diampu | studi
' Surat pengantar
Menerbitkan surat pengatar kegiatan Frogésal dan ) kegiatan
4 o kelengkapan 2 hari het
penelitian atau PkM penelitian atau
dokumen
PkM
Menggunggah di Simlitabmas Unta Propasal dan File proposal
5 99ungg 9 < kelengkapan 1 hari propo
Surabaya terunggah
dokumen
perly perbaikan
Unggahan Revisi proposal
6 |Validasi pengajuan proposal = proposal penelitian 2 hari dan kelengkapan
atau PkM dokumen

lengkap
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No. Kegiatan Keterangan
o DOSEN KE;?:E'? " PRODI FAKULTAS LPPM Kelengkapan Waktu Output o
Menerbitkan surat tugas kegiatan Unggahan reY|§| : Surat' fugas
7 nelitian atau PkM proposal penelitian 1 hari peneltian atau
pe atau PkM PkM
8 Melaksanakan kegiatan penelitian Surat tugas 1 - 4 bulan Hasil penelitian
atau PkM peneltian atau PkM atau PkM
Mempublikasikan hasil penelitian Hasil penelitian Pme.(E.IS' el
9 1 -2 bulan penelitian atau
atau PkM atau PkM
PkM
. Laporan akhir Unggahan laporan
10 Mee:gil:ir;gng::a llaDE;ran akhir penelitian atau 1 hari akhir penelitian
P PkM atau PkM
. . - perlu perbaikap ) Unggahan laporan Revisi laporan
11 \;:L;dasn IfRS Rl Al pesieitian atau \ akhir penelitian 2 hari akhir penelitian
atau PkM atau PkM
lengkap
SUrat Keterangan
Menerbitkan surat keterangan telah Revisi laporan telah
12 |menyelesaian kegiatan penleitian akhir penelitian 2 hari menyelesaikan
atau PkM atau PkM penelitian atau
DieM
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Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Keterangan
i DOSEN KE:?:E':.O " PRODI FAKULTAS LPPM Kelengkapan Waktu Output g
\I/ Bahan ajar
13 Membuat bahan ajar dari hasil Hasil penelitian Tentatif berbasis hasil
peneltian atau PkM atau PkM penelitian atau
PkM
Bahan ajar . R
Melakukan rekonstruksi RPS berbasis hasil . R mtggrasx sl
14 | . - s - Tentatif penelitian dan
integrasi hasil penelitian dan PKM penelitian atau
PkM
PkM
RPS integrasi hasil
o RPS integrasi hasil . penelitian dan
15 fiagalisast RRS penelitian dan PkM 1 minggu PkM yang telah
dilegalisasi
RPS integrasi hasil
16 |Proses pembelajaran LL] peneritian fle Pt 1 semester PBM

yang telah
dilegalisasi
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