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1.          TUJUAN

Sfanderd Operaf/'ng Procedure  (SOP)  ini  dibuat untuk  Proses  Penyusunan  Dokumen  Rencana

Pembelajaran Semester (RPS) di lingkungan Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya,

1.          RUANG  LINGKUP

1.1           Memberikan  tugas  kepada  dosen  atau  kelompok  dosen  pengampu  mata  kuliah  untuk

Menyusun  RPS

1.2          Menyusun dokumen Rencana pembelajaran semester (RPS)

1,3          Menelaah dokumen Rencana pembelajaran semester (RPS)

1.4          Menetapkan dokumen Rencana pembelajaran semester (RPS)

2.         REFERENsl/DOKU MEN TERKAIT

2.1           Undang-Undang  nomor 20 tahun 2003 tentang sistem pendidikan  Nasional;

2.2           Undang-undang  nomorl4tahun 2005tentang Guru dan Dosen;

2.3           Undang-Undang  Nomorl2tahun 2012tentang pendidikanTinggi;

2.4           Peraturan    Pemerintah    No.    8   Tahun    2014   tentang    Kerangka    Kualifikasi    Nasional

Indonesia (KKNl);

2.5           Permendikbud  No.  3Tahun 2020tentang standar Nasional pendidikan (SN-Dikti);

2.6           Buku   Panduan   Penyusunan   kurikulum   Pendidikan   Tinggi   di   era   industri   4.0   untuk

mendukung     Merdeka    Belajar     Kampus    Merdeka,     Direktorat    Pembelajaran     dan

Kemahasiswaan,  Direktorat  Jenderal  Pendidikan  Tinggi,   Kementerian  Pendidikan  dan

Kebudayaan tahun 2020

2.7           Peraturan  Yayasan  perguruan   17  Agustus  1945  Surabaya  Nomor  50rv-A/Og/Ill/2020

tentang Statuta Universitas 17 Agustus 1945 Surabaya;

2.8          Pedoman Akademik universitas 17 Agustus 1 945 Surabaya

3.          ISTILAH  DAN  DEFINIsl

1.      Universitas  17  Agustus  1945  Surabaya  yang  selanjutnya  disebut  UNTAG  Surabaya  adalah

perguruan tinggi swasta.
Rektor  adalan  organ  UNTAG  Surabaya  yang  memimpin  penyelenggaraan  dan  pengelolaan

UNTAG Surabaya.

Badan  Pengembangan  Akademik  (BPA)  Untag  Surabaya  adalah  Badan  yang  dibentuk  oleh
Rektor  untuk  merencanakan,  mengelola,  mengkoordinasikan,  mengevaluasi  pengembangan

bidang akademik di lingkungan  Untag Surabaya.
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4.       Kementrian adalah  Kementrian yang membawahi pendidikan Tinggi.

5.      Dosen      adalah      pendidik      professional      dan      ilmuan      dengan      tugas      utama
mentransformasikan,  mengembangkan,  dan  menyebarluaskan  ilmu  pengetahuan  dan
teknologi  melalui  pendidikan,  penelitian  dan  pengabdian  kepada masyarakat.

6.      Kelompok   dosen   terdiri   atas   lebih   dari   satu   dosen   yang    memiliki   keahlian   atau
kompetensi sama.

7.      Penanggung  Jawab  Mata  Kuliah  (PJMK)  adalah  koordinator  kelompok  dosen  dalam
keahlian  atau  kompetensi tertentu.

8.      Dekan  adalah  pejabattertinggi di  lingkup  Fakultas

9.      Kaprodi  adalah  kepala program studi  di  lingkungan  untag surabaya
10.   Rencana  Pembelajaran  Semester  (RPS)  suatu  mata  kuliah  adalah  rencana  proses

pembelajaran  yang  disusun  untuk  kegiatan  pembelajaran  selama satu  semester guna
memenuhi  capaian pembelajaran lulusan yang dibebankan  pada mata kuliah,

4.         KUALIFIKASI PERSONIL

JABATAN/FUNGsl KOMPETENsl

PRODl -      Kaprodi  menugaskan  dosen atau kelompok dosen  pengampu

mata kuliah untuk Menyusun  RPS
-      Kaprodi menyetujui dokumen RPS

FAKULTAS -Dekan mengeluarkan surattugas penyusunan RPs prodi

Dosen       /       Kelompok -Kelompok dosen Menyusun RPS

DOsen -     PJMK  mengevaluasi  kese§uaian  draft  RPS  dan  menyetujui

jika sudah sesuai.

5.         PERALATAN/PERLENGKAPAN YANG DIGUNAKAN

6.1.          SuratTugas

6.2.         Templateatau dokumen RPS

6.          KETENTUANUMUM

7.1.

7.         URAIAN  PROSEDUR

7.1 Prosedur Penyusunan Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
7.1.1      Kaprodi  menugaskan  dosen  atau  kelompok  dosen  pengampu  mata  kuliah  untuk

menyusun Rencana Pembelajaran Semester dan meminta surat tugas ke Dekan
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7.1.2     Dekan  mengeluarkan surat tugas penyusunan  Rencana Pembealajaran Semester
Prodi

7.1.3      Kelompok   dosen   menyusun   Rencana   Pembelajaran   Semester   dipimpin   oleh
koordinator   Mata   kuliah   yang    diampu   oleh   kelompok   dosen   tersebut   atau

penyusunan   dilakukan   oleh   dosen   secara   mandiri  jika   merupakan   pengampu
tunggal mata kuliah tersebut

7.1.4     PJMK   mengevaluasi   kesesuaian   draft  Rencana   Pembelajaran   Semester  yang
disusun dengan Capaian Pembelajaran Prodi serta format yang telah ditetapkan

7.1.5     Kaprodi  menyelenggarakan  rapat pembahasan  draft  RPS  yang  disusun  bersama
seluruh dosen  Prodi

7.1.6     Kelompok dosen atau dosen merevisi  RPsjika diperlukan

7.1.7     PJMK menyetujui dokumen Rencana pembelajaran semester
7.1.8     Kaprodi menyetujui dokumen Rencana pembelajaran semester
7.1.9     Dokumentasi RPs siap didistribusikan
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Keterangari
tcaprodi Dckan PJMl{

DOsenI(®lompPose /okn
K®.ongka]an Output

1 K]nr^Ai  monLlaacLandosenataukelompokdo§enpengampumatakuliahuntukmenyusunRencanaPembelajaranSemesterdanmeminfasurattugaskeDekan I

I
EvaluaslDokumenRPSyanglama

Permohonan  Surat Tugas 1  Hari

2 Dekan  mengeluarkansurattugaspenyusunanRencanaPembealajaranSemesterProdi

PermohonanSuratTugas Surat Tugas 2  Hari

3 Kelompok dosenmenyusunRencanaPembelajaranSemesterdipimpinolehkoordlnatorMatekullahyangdiampuolehkelompokdosentersebutataupenyusunandilakukanolehdosensecaramandlrijikamerupakanpengamputunggalmata

Surat tugas Draft RPS 3  Hari
I

I
4 PJMK mengevaluasikesesuaiandraftRencanaPembelajaranSemesteryangdisusundenganCapalanPembelajaranProdisertaformatyangtelahdk

EI Draft RPS Sraft RPS  hasll  evaluasi 3  Hari

5
ltetao  anKaprodimenyelenggarakan  rapatpembahasandraftRPSyangdisusunbersamaseluruhdosenProdi

UndanganRapatProdi
Draft  RPS  hasll  evaluasi  prodi 1  Hari

I

6 Kelompok dosen ataudosenmerevlslRPSjlkadiperlukan

I

I Draft  RPShasilevaluasiprodi
Draft RPS  hasil  revisi 2  Hari

7 PJMK menyetujuidokumenRencanaPembelajaranSemester

=
Draft RPShasilevaluasiprodi

RPS yang telah dlsetujui 1  Hari

8 Kaprodi  menyetujuidokumenRencanaPembelajaranSemester

II RPS yangtelahdisetujui RPS 1  Hari



9 Dokumentasi  RPS siapdidistribusikan i RPS Dokumen  RPS 1  Harl

Seluruh Tahapan inl  memerluka n waktu maksimal 16 pada hari kerja


